UBND TINH THAIBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Sb: 2907/SNV-VTLT Thdi Binh, ngay 18 thang 12 nam 2024
V/v thyc hién bao céo théng ké
cong tac van thu, luu trit va tai

liéu luu trir nam 2024

Kinh gui:
- Vin phong Poan dai biéu Qudc hdi va Hoi dong nhan
dan tinh;
- Van phong Uy ban nhén dén tinh;
- Céc s¢, ban, nganh thudc ﬁy ban nhan dan tinh;
- Céc co quan Trung wong trén dia ban tinh;
- Doanh nghiép nha nuéc do UBND tinh quyét dinh
thanh lap;
- Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phd.

Thuc hién Thong tu s6 02/2023/TT-BNV ngay 23 thang 3 nam 2023 cia
B6 Noi vu quy dinh ché d6 bao cao théng ké nganh Noi vu; Pé ¢6 s6 liéu chinh
xac, kip thoi bao céo Uy ban nhan dan tinh, Cuc Van thu va Luu trit nha nudc,
S& Noi vu dé nghi cac co quan, t6 chirc, dia phuong thuc hién bao cao théng ké
cong tac van thu, luu trir va tai li¢u luu trir nam 2024 nhu sau:

1. NOi dung bao cao

- Biéu bdo cdo: Trén co s6 12 bicu bao cao van thu, luu trit va tai liéu luu
trit ¢6 ky hiéu tir 0801.N/BNV-VTLT dén 0812.N/BNV-VTLT duoc quy dinh
tai Thong tu s6 02/2023/TT-BNV, S¢ Noi vu tong hop, xay dung thanh 04 biéu
mau (tr biéu s6 01 dén biéu sb 04):

+ Biéu s 01: Bao cao thong ké cong tac van thu doi véi co quan, to chic
cap tinh;

+ Biéu s6 02: Bao cdo théng ké cong tac luu trir d6i v6i co quan, to chic
cap tinh;

+ Biéu s 03: Bao cao thong ké cong tac vin thu ddi voi co quan, td chirc
cap huyén;

+ Biéu sd 04: Bao cdo théng ké cong tac luu trit ddi v6i co quan, t6 chic
cap huyén.

Luu y: Cdc co quan, té chirc, dia phwong thwe hién bdo cdo thong ké
cong tdac van thw, lwu triv va tai lieu luu trit nam 2024 theo dung mdu biéu
quy dinh.

- Quy dinh vé cdc loai co quan, t6 chire cap 1, II, ITI, IV, cdp huyén, cdp xa:
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+ Co quan, to chirc cdp I: Vin phong Poan dai biéu Qudc hoi va Hoi dong
nhan dan; Vin phong Uy ban nhan dan tinh; cc so, ban, nganh thuéc Uy ban
nhan dan tinh; cic co quan, to chitc Trung wong duge td chirc, hoat dong theo
nganh doc tai tinh thuéc ngudn ndp luu vao Luu trir lich st tinh; cdc doanh
nghiép nha nuéc do Chii tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap;

+ Co quan, t6 churc cép IT: Céc co quan, td chirc truc thudc sd, ban, nganh;
don vi thanh vién ctia doanh nghi¢p nha nudc do Chu tich Uy ban nhan dan tinh
thanh 1ap;

+ Co quan, td chirc cép III: La co quan, td chtrc truc thude co quan, td chirc
cap 1I;

+ Co quan, t6 chirc cép IV: La co quan, t6 churc truc thude co quan, td chirc
cap III (néu co);

+ Cap huyén: Vin phong Hoi dong nhan din va Uy ban nhan dan huyén,
thanh pho; cac co quan, t6 chirc thuoc Uy ban nhan dan huyén, thanh phd; cac
co quan, to chirc Trung wong dugc to6 chirc theo nganh doc tai huyén, thanh pho;

+ Cép Xa: Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi tran.

- Cdc biéu mau dwoc ding tdi trén cong thong tin dién tir ciia Chi cuc Vin
thw - Luu triv tai dia chi http://vit.thaibinh.gov.vn.

2. Phwong thire bao cao

- Co quan cdp tinh:

Co quan, t6 chirc cip I (Co co quan truc thudc cap II, IIL, IV) trién khai dén
co quan, t6 chirc truc thudc thyc hién viéc bao cao. Sau do, ti€p nhan, tong hop
bao cao theo Biéu s6 01, 02 va gtri vé S& No1 vu (Chi cuc Van thu - Luu trit);

Co quan, t6 chtrc cap I (Khoéng c6 co quan truc thudc) thuc hién viée bao
cao theo Biéu s0 01, 02 va gtri vé S& Noi vu (Chi cyc Van thu - Luu trit).

- Co quan cdp huyén, cdp xa:

Phong Noi vu trién khai dén co quan, td chire cép huyén, cép xa thuc hién.
Sau do, ti€p nhan, tong hop bao cdo theo Bicu s6 03, 04 va gui vé S& NoO1 vu
(Chi cuc Van thu - Luu trir).

3. Ky han bao cdo va thoi han bao cao

- Ky han bao c4o: 01 nam tinh tir ngay 01 thang 01 nim 2024 dén ngay 31
thang 12 ndm 2024.

- Thoi han béao cdo: Cac co quan, td chitc giri bao cdo truéc ngay 12 thang
02 nam 2025 dé S& Noi vu tong hop bdo cdo Cuc Van thu va Luu trit nha nudc,
Bd N6i vu va Uy ban nhan dan tinh.



4. Hinh thire giri bao cao

Béo céo thong ké giri bang 02 hinh thirc: Van ban gidy va ban dién tr dudi
dang bang tinh Excel (theo 04 biéu mau d3 xay dung khong dung mau cii) vé dia
chi: http://mvp.thaibinh.gov.vn/S& N6i vu/Chi cuc Van thu - Luu trit (dong chi
Nguyén Ngoc Dai).

S& Noi vu dé nghi céc co quan, td chuc, dia phuong thuc hién bdo cao
thong ké cong tac van thu, Iuu trir va tai li¢u luu trlt nam 2024 theo ding thoi
gian quy dinh./.

Noi nhin: KT. GIAM POC
- Nhur trén; _.——PHO GIAM POC
- Lanh dao So No1i vu; Pat XU

- Luu: VT, VTLT. / T NE
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